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POLITYKA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH W SPOLCE ALTEN DELIVERY CENTER
EASTERN EUROPE SP. Z O.0.
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Z jakimi danymi osobowymi mamy do czynienia w spétce ALTEN Delivery Center Eastern
Europe sp.z0.0.?

Spétka ALTEN Delivery Center Eastern Europe sp. z o.0. (dalej jako ,ALTEN”) jako spdtka
Swiadczgca ustugi konstrukcyjno-inzynieryjne dla przemystu motoryzacyjnego przetwarza dane
osobowe.

Przetwarzamy dane osobowe:

e  pracownikéw/wspotpracownikow,
bylych pracownikéw/wspoétpracownikéw,
potencjalnych pracownikéw/wspotpracownikéw,
dane kontaktowe klientow,
dane kontaktowe dostawcow.

Jaki jest zakres przetwarzanych danych osobowych?

Zakres przetwarzanych przez nas danych osobowych wynika z obowigzujgcych przepiséow prawa.
Przetwarzamy jedynie te dane osobowe, ktére sg niezbedne do:

o realizacji realacji biznesowych z klientami i dostawcami jak i realizacji projektow z
klientami

e realizacji stosunku pracy/wspéipracy badz do przeprowadzenia rekrutacji
zmierzajgcej do nawigzania stosunku pracy/wspotpracy.

Elektroniczna baza danych obejmuje dane osobowe bytych, obecnych oraz potencjalnych
pracownikow/wspotpracownikéw.

Gdzie dane osobowe s3a przechowywane?

Dane osobowe zawarte sg badz w aktach osobowych pracownikéw/wspotpracownikéw badz w
elektronicznej bazie danych.

Dane osobowe pracownikéw sg przechowywane w siedzibie spotki Vinci&Vinci, z ktérg podpisaliSmy
umowe o Swiadczenie ustug kadrowo-ptacowych oraz umowe o powierzeniu przetwarzania danych
osobowych.

Akta osobowe pracownikéw/wspotpracownikéow przechowywane sg w naszym biurze w Gliwicach,
przy ul. Gustawa Eiffel'a 10. Dane w formie elektronicznej bazy danych sg przekazywane do spotek
z grupy kapitatowej do wewnetrznych celéw administracyjnych. Przetwarzanie danych nastepuje
wylgcznie na terenie Uni Europejskiej.

W jaki sposéb realizujemy obowigzki informacyjne?

W momencie pozyskiwania danych osobowych od osoby, ktérej dane dotyczg, a wiec od
pracownika/wspétpracownika czy potencjalnego pracownika/wspétpracownika przedstawiamy mu
wszelkie wymagane prawem informacje. Informacje takie odnoszg sie w szczegdlnosci do naszych
danych kontaktowych, wskazania celu/celéw przetwarzania danych osobowych, podstawy prawnej
przetwarzania, a takze przystugujgcych mu prawach.

Informacje takie otrzymuje kazdy pracownik/wspoétpracownik w momencie podpisywania umowy o
prace/o wspoétprace. Informacje takie mogg by¢ przesytane po otrzymaniu danych osobowych od
potencjalnego pracownika/wspoétpracownika.
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Czy posiadamy odpowiednie zgody na przetwarzanie danych osobowych?

Jako pracodawca oraz potencjalny pracodawca co do zasady nie potrzebujemy uzyskania zgody na
przetwarzanie wskazanych w kodeksie pracy danych osobowych w zakresie niezbednym do
realizacji stosunku pracy. W przypadkach wskazanych przez prawo zbieramy zgody
pracownika/wspotpracownika czy potencjalnego pracownika/wspotpracownika na przetwarzanie
danych osobowych. Zawsze informujemy, ze zgoda moze by¢ w dowolnym momencie cofnieta.

W jaki sposéb realizujemy prawa oso6b, ktérych dane dotycza?

Kazda z zainteresowanych oséb moze skontaktowac sie z nami kierujgc swoje zapytanie/prosbe na
specjalnie w tym celu stworzony e-mail: aef-rodo_poland@alten.com. Odpowiemy na kazdy e-mail
niezwtocznie, przy czym nie pdzniej niz w terminie 1 miesigca od otrzymania zapytania/prosby.

Czy podpisujemy umowy 0 powierzeniu przetwarzania danych osobowych?

Tak. Wspotpracujemy jedynie z takimi podmiotami, ktére gwarantujg wdrozenie s$rodkéw
technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych odpowiedni stopien bezpieczenstwa przetwarzania
danych osobowych. Umowa o powierzeniu przetwarzania danych osobowych zawiera klauzule
wymagane przez prawo. Podpisalismy umowy o powierzeniu przetwarzania danych osobowych z
m.in. podmiotami, ktére $wiadczg ustugi kadrowo-ptacowe, ustugi BHP a takze z podmiotami, ktére
umozliwiajg naszym pracownikom/wspotpracownikom realizacje konkretnych zadan u nich w biurze
oraz ze spotkami z naszej grupy kapitatowe;j.

W jaki sposdb chronimy dane osobowe?

Wdrozylismy odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, aby zapewni¢ stopien bezpieczenstwa
odpowiadajgcy ryzyku z uwzglednieniem stanu wiedzy technicznej, kosztu wdrozenia oraz
charakteru, zakresu, celu i kontekstu przetwarzania oraz ryzyka naruszenia praw i wolnosci oséb
fizycznych o réznym prawdopodobienstwie wystgpienia i wadze zagrozenia. W szczegodlnosci
uwzgledniamy ryzyko wigzgce sie z przetwarzaniem danych wynikajgcych z: nieuprawnionego
dostepu do danych osobowych przechowywanych, przesytanych lub w inny sposéb przetwarzanych.

Chronimy dane osobowe w nastepujgcy sposob:

o Wszystkie osoby, ktére majg dostep do dokumentéw zawierajgcych dane osobowe
posiadajg odpowiednie upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz odbyly
szkolenie dotyczgce ochrony danych osobowych.

e Prowadzimy ewidencje upowaznien.

e Przeprowadzamy regularne testy skuteczno$ci zastosowanych $rodkéw technicznych
majgcych zapewni¢ bezpieczenstwo przetwarzania.

e Stosujemy zasade czystego biurka, czystego ekranu, czystej drukarki oraz czystego kosza.

Kto monitoruje przestrzeganie przepiséw w dziedzinie ochrony danych osobowych?

W ALTEN Koordynator ds. Ochrony Danych Osobowych monitoruje przestrzeganie przepisow
dotyczgcych ochrony danych osobowych oraz prowadzi wszelkie wymagane prawem rejestry. Kazdy
ma prawo skontaktowac sie z nim w sprawie ochrony danych osobowych wysytajgc zapytanie na
nastepujgcy adres e-mail: aef-rodo_poland@alten.com

Jak postepujemy, gdy naruszone zostato bezpieczenstwo danych osobowych?

Kazdy z pracownikow/wspotpracownikow w razie stwierdzenia, ze bezpieczehstwo danych osobowych
zostato naruszone, zobowigzany jest postepowaé zgodnie z Instrukcjg postepowania w przypadku
naruszenia ochrony danych osobowych. Jest ona dostepna pod nastepujgcym adresem https://www.alten-
germany.de/en/privacy-note-polish/
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